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Fecha: 06/05/2026 Acta No: 425 Hora Inicio: 7:30 PMy | HoraFin: 8:00 PM Y 9:30
9:00 PM PM

Tema: ALISTAMIENTO TECNICO PARA EMPRENDEDORES PARTICIPANTES EN LA FERIA
CIUDAD VICTORIA.

Responsable: CAMILA OCAMPO, MARIA Elaborado por: GUSTAVO MESA
ALEJANDRA Y GUSTAVO MESA

Proceso/ Subproceso / Actividad: SECRETARiA DE DESARROLLO ECONOMICO Y
COMPETITIVIDAD / CAFES / ALISTAMIENTO TECNICO

Lugar: VIRTUAL — GOOGLE MEETS: https://meet.google.com/jvm-zjhp-qgia

Bienvenida y saludo

Verificacion de asistencia

AGEND

Socializacidn de la informacién, recomendaciones generales y compromisos de participacion

el I A

Espacio para resolucion de dudas y cierre

DESARROLLO DE LA REUNION

Contratistas a cargo del alistamiento:

e Maria Alejandra
o Camila Ocampo
o Gustavo Mesa

Siendo las 7:30 pm del miércoles 06 de mayo de 2026, se da inicio a la primera reunion virtual
y a las 9:00 pm la segunda sesion convocada por la Secretaria de Desarrollo Econémico y
Competitividad con el objetivo de brindar alistamiento técnico a los emprendedores
seleccionados para participar en la jornada comercial de la Feria Ciudad Victoria, a
realizarse del jueves 7 al lunes 18 de mayo, entre las 9:00 am a 10:00 pm.

La primera sesion se llevo a cabo mediante la plataforma Google Meets, con un margen de
espera de 10 minutos iniciales, permitiendo asi el ingreso de la mayor cantidad posible de
participantes. Estos fueron los emprendedores invitados quienes pudieron conectarse a la
reunion de alistamiento:
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9:00 PM PM

TEMA: ALISTAMIENTO TECNICO PARA EMPRENDEDORES PARTICIPANTES EN LA FERIA
CIUDAD VICTORIA

Coprichos accesorios Veronica Vera Arango Maria Alejandra Lopez Osorio
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Asistentes Primera sesién la cual fue coordinada por Alejandra

Verdnica Vega Arango
Alejandra Trejos
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Asistentes segunda sesion coordinada por Gustavo Mesa y Camila Ocampo
Maria Teresa Cardenas

Blanca Cecilia Ortega
Maria Yellisa Ortega

Asistentes que no se conectaron

Norbey Molina
Juan Valdés
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1. Bienvenida institucional y verificacion de asistencia

A las 7:30 p.m. se da inicio oficial a la jornada de alistamiento técnico. Las contratistas Maria
Lejandra y Camila abre el espacio con un saludo institucional en nombre de la Secretaria de
Desarrollo Econémico y Competitividad, agradeciendo la disposicion de los emprendedores
para participar activamente en la feria.

Posteriormente, la contratista Camila Ocampo y Alejandra realiza un breve llamado de
asistencia con el fin de identificar qué emprendedores lograron conectarse. Durante este
espacio se identificd que solo un emprendedor no se conecté a la reunion.

« Stand se les asignara 1 mesa, 2 sillas y punto eléctrico (previamente notificado)
o Deben llevar: mantel blanco
« Contar con el soporte actualizado de la ARL para poder participar en el evento

Finalmente, se acordaron los siguientes compromisos:

e Por parte de los emprendedores: presentar el soporte de afiliacion a la
Administradora de Riesgos Laborales (ARL) al encargado de coordinar la feria el

jefe de los artesanos.

ELABORO: GUSTAVO ANDRES MESA
CC 1.088.248.758 CONTRATISTA
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Socializacion Informacion feria

Hora de llegada:
Deben estar en el lugar a las 9:00 a.m. para organizacion e instalacion.

@ Horario de feria:
De 9:00 a.m. a 10:00 p.m. segun los turnos establecidos en el cuadro compartido.

# La organizacion les entregara:
+ Mesita

v Silla

v Carpa

Requisito obligatorio:
Cada emprendedor debe presentar su ARL vigente por los 3 dias de participacion

+ Seguridad nocturna:

Se realizara un cobro relacionado con el tema de seguridad en las noches.

Este proceso sera coordinado directamente mafnana con la persona lider de los artesanos
encargada de la organizacion.

Il Registro de ventas:
Es importante llevar el registro de ventas durante la feria para el seguimiento del proceso.

%> Apoyo entre emprendedores:
Durante los 3 dias estaran apoyando dos emprendedores por jornada segun la organizacion
establecida.
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